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CIRCOLARE N. 1        Milano,  01/09/2009 
 

          A TUTTI I DOCENTI  
 

 

 

OGGETTO: INDICAZIONI CIRCA LO SVOLGIMENTO E LA VERBALIZZAZIONE DELLE PROVE SCRITTE E 

ORALI DI SALDO DEL DEBITO 

 

 

 

PROVE SCRITTE 

 

L’indicazione dei turni di assistenza alle prove scritte e delle aule in cui si svolgeranno le prove stesse sarà affissa giorno per giorno ai 

piani e in Aula Docenti. 

 

All’inizio della prova scritta deve essere fatto l’appello degli studenti utilizzando l’elenco fornito prima dell’inizio della prova stessa. 

 

Deve essere poi compilato il  Verbale della prova scritta (uno per ogni classe. Modulo 1) Tutti i  Verbali, sottoscritti dagli 

insegnanti in assistenza, devono essere consegnati in Segreteria Didattica (che li terrà a disposizione fino agli scrutini, poi li attaccherà 

sul registro dei Verbali dei Consigli di Classe). 

 

I compiti scritti devono essere corretti prima delle prove orali; il giudizio e la proposta di voto devono essere scritti sull’apposita 

scheda in distribuzione in Portineria (Modulo 3). Tali schede devono essere portate in scrutinio, poi consegnate in Segreteria 

Didattica che provvederà ad inserirle nel fascicolo dello studente. 

 

PROVE ORALI 

 

Per ogni studente interrogato deve essere compilato il Verbale della Prova Orale (Modulo 2). Tale verbale sarà portato in Scrutinio, 

poi consegnato in Segreteria Didattica che lo attaccherà sul registro dei Verbali dei Consigli di Classe. 

 

Le domande e la proposta di voto devono essere registrate sull’apposita scheda in distribuzione in Portineria (Modulo 3). Tali schede 

devono essere portate in scrutinio, poi consegnate in Segreteria Didattica che provvederà ad inserirle nel fascicolo dello studente. 

 

UTILIZZO DEI MODULI 

 

Modulo 1 Verbale della prova scritta 

Da ritirare in Aula Docenti da parte dei docenti che faranno sorveglianza agli scritti.  

Deve essere compilato un modulo per classe per ogni prova scritta. 

Consegnare il tutto in Segreteria. 

 

Modulo 2 Verbale della prova orale 

Da ritirare in Aula Docenti da parte dei docenti che effettueranno le interrogazioni. 

Deve essere compilato un modulo per classe per ogni prova orale. 

Portare in Scrutinio, poi consegnare in Segreteria. 

 

Modulo 3 Scheda di registrazione delle proposte di voto 

Da ritirare in Aula Docenti. 

Deve essere compilato un modulo per ogni studente con debito e per ogni materia. 

Portare in Scrutinio, poi consegnare in Segreteria. 

 

 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

        Prof. Edgardo Pansoni 
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Modulo 1    Verbale della prova scritta 

 

Liceo Scientifico “A. Einstein” – Milano 
 

 

Oggi…………………………., previa  comunicazione della Presidenza, nell’aula della classe………….. alle 

ore …………. si svolge la prova scritta di saldo del debito di…………………………. per gli studenti della 

classe ………………………….. 

 

Assistono alla prova i docenti: 

 

prof………………………………………………………………………….. 

prof…………………………………………………………………………. 

prof………………………………………………………………………….. 

 

Sono presenti gli studenti: …………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

 

Sono assenti gli studenti: …………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

 

Inizio prova ore ……………………., fine prova ore ………………….. 

 

Osservazioni: ………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

         Firme dei docenti in assistenza 

 

 

Milano,  



Modulo 2   Verbale della prova orale 

 

 

Liceo Scientifico “A. Einstein” – Milano 
 

 

Oggi…………………………., previa  comunicazione della Presidenza, nell’aula della classe………….. alle 

ore …………. iniziano le prove orali di saldo del debito di…………………………. per gli studenti della classe 

………………………….. 

 

Assistono alla prova i docenti: 

 

prof………………………………………………………………………….. 

prof…………………………………………………………………………. 

 

 

Vengono interrogati nell’ordine i seguenti studenti: 

 

………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

 

Per ogni studente viene compilato l’apposita scheda di registrazione delle domande e dell’esito della prova 

orale.  

 

La prova si conclude alle ore……….. 

 

 

Osservazioni: ………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

 

         Firme dei docenti in assistenza 

 

Milano,  

 



 

Modulo 3 

Liceo Scientifico “A. Einstein” – Milano 

 
Studente …………………………….…………………. Classe ………. Materia ………………………. 

 

 

PROVA SCRITTA 
 

Tipologia della prova …………………………………………………….. 

 

Giudizio ………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

Proposta di voto (in decimi): …………………………………………. 

 

       Firma del docente  

 

Milano, ……………………………… 

 

PROVA ORALE 
 
Contenuti: ………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

Giudizio ………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

Proposta di voto (in decimi): …………………………………………. 

 

 

       Firma del docente 

       Firma del docente in assistenza 

 

Milano, ……………………………….           

 


